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CONTRATAGAO ESTAGIARIO(A) PARA COMERCIAL E ADMINISTRATIVO

1. QUEM SOMOS

A Amazobnia Agroflorestal € uma empresa brasileira, fundada em 2019 e com sede em Manaus,
uma spin off do Idesam(Instituto de Conservagao e Desenvolvimento Sustentdvel da Amazonia),
sendo o primeiro negdcio de impacto voltado a producao agroflorestal do Amazonas.

2. OBJETIVO

e Atuar dando suporte nas rotinas administrativas e auxiliar o departamento comercial.

3. PERFIL DO ESTAGIARIO

e Cursando a partir do 3° periodo de Administracao, Marketing ou areas relacionadas
e Conhecimento intermediario em Excel, Word e PowerPoint

e Personalidade proativa, comunicativa, capacidade em resolugao de problemas

e Interesse temas de sustentabilidade e por projetos/produtos sustentaveis

e Facilidade para lidar com pessoas (clientes, fornecedores)

e Disposicdo para capacita¢ao e aprendizado

4. DIFERENCIAIS

e Inglés avancado
e Conhecimento de plataformas e ferramentas de gestdo de midias e redes sociais
e CarteiraB

5. DESCRICAO DAS ATIVIDADES

e Suporte na rotina administrativa: producdo de relatérios, controle de estoque, emissdo de pedidos,
pagamentos

e Fazer cobrancas, cotacdes, suporte no contas a receber e a pagar, arquivar/digitalizar documentos.

e Comercial: atender clientes via WhatsApp, rede social, responder duvidas, apresentacdo inicial

e Participar de eventos comercias



Amazonia Agroflorestal s
R. Bardo de Solimdes, 12, Cj. Parque das Laranjeiras — Flores cafe v d

CEP: 69058-250 - Manaus, Amazonas — Brasil a u I
Tel + 55 92 98179-0010

E-mail: contato@cafeapui.com.br / Site: cafeapui.com.br agroflorestal

6. PERIODO DE VIGENCIA

6 meses. Podendo ser ampliado até 2 anos.

7. REMUNERAGAO

Bolsa de RS 900,00 por més + Vale transporte.

8. HORARIO DE TRABALHO

De segunda a sexta (9 as 15h). Presencial.

9. PRAZO PARA APLICACAO

O recebimento de curriculos sera finalizado no dia 08/10 (Sexta-feira), as 13h. As aplica¢des serdo
recebidas exclusivamente através do e-mail contato@cafeapui.com.br. Enviar a mensagem com o titulo
“VAGA DE ESTAGIO”.

Manaus, 01 de Outubro de 2021.
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